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УТВЕРЖДЕНО 
 приказом директора 

 МАОУ «Лицей № 28 имени Н.А.Рябова» 
 от « 01 » марта  2023 г. №83 

 

 
Правила приема граждан 

в муниципальное автономное общеобразовательное учреждение 
«Лицей № 28 имени Н.А.Рябова» 

(с изменениями согласно Приказов Министерства просвещения РФ 
 от 23.01.2023 № 47, от 30.08.2023 № 642, от 04.03.2025 № 171) 

 
 
         1. Настоящие Правила приема граждан (далее - Правила) в муниципальное автономное 
общеобразовательное учреждение «Лицей № 28 имени Н.А.Рябова» (далее - Учреждение) 
разработаны на основе следующих нормативных актов: 

- Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 

- «Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, 
основного общего и среднего общего образования», утвержденного приказом Министерства 
просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458; 

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 08.10.2021 № 707 «О 
внесении изменений в приказ от  02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема  на 
обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»; 

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 30.08.2022 № 784 «О 
внесении изменений в приказ от02.09.2020 №458 «Об утверждении Порядка приема  на 
обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего 
общего образования»; 

- Приказа Министерства просвещения России от 04.03.2025 N 171 «О внесении 
изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденного приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. N 458»; 

- Закона Тамбовской области «Об образовании»; 
- Закона Тамбовской области от 05.11.2015 №582-З «О случаях и порядке организации 

индивидуального отбора при приеме либо переводе в государственные и муниципальные 
образовательные организации для получения основного общего и среднего общего 
образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного 
обучения в Тамбовской области»; 

- Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление 
в муниципальную общеобразовательную организацию города Тамбова», утвержденного 
Постановлением администрации города Тамбова Тамбовской области от 23.11.2020 №5172; 

 - Приказа комитета образования администрации города Тамбова Тамбовской области 
от 24.11.2015 № 1010 «Об индивидуальном отборе при приеме либо переводе в 
муниципальные образовательные организации для получения основного общего и  среднего 
общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для профильного 
обучения в городе Тамбове»; 

   - Устава МАОУ «Лицей № 28 имени Н.А. Рябова». 
          2. Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в Учреждение 
на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и 
среднего общего образования (далее – основные общеобразовательные программы). 
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3. Прием в Учреждение на обучение по основным общеобразовательным программам 
осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или 
поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 
Федерального закона. 

4. Получение начального общего образования в общеобразовательных организациях 
начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 
противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. 
По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель общеобразовательной 
организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную организацию на 
обучение по образовательным программам начального общего образования в более раннем 
или более позднем возрасте. 

5. В приеме в государственную или муниципальную образовательную организацию 
может быть отказано только по причине отсутствия в ней свободных мест, а также при 
невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона, за 
исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального 
закона. 

6. Во внеочередном порядке предоставляются места в Учреждении: 
- детям военнослужащих и детям граждан, пребывавших в добровольческих 

формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной 
операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 
специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 
по месту жительства их семей; 

- детям сотрудника, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной 
военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения 
специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью,   
по месту жительства их семей. 

7. В первоочередном порядке предоставляются места в Учреждении: 
- детям военнослужащих, в том числе работников Федеральной службы безопасности, 

по месту жительства их семей; 
- детям сотрудника полиции; 
- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного по-

вреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 
- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вслед-

ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служеб-
ных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в поли-
ции; 

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полу-
ченных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, по-
лученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальней-
шего прохождения службы в полиции; 

- детям, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 
Российской Федерации.  

- детям сотрудников, проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной проти-
вопожарной службы и таможенных органах Российской Федерации (далее - сотрудники), 
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граждан Российской Федерации, уволенных со службы в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, федеральной противопожарной службы Государственной проти-
вопожарной службы, таможенных органах Российской Федерации (далее - учреждения и ор-
ганы), членов их семей и лиц, находящихся (находившихся) на их иждивении, в том числе: 

- детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

- детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохож-
дения службы в учреждениях и органах; 

- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и ор-
ганах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнени-
ем служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения служ-
бы в учреждениях и органах; 

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 
увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие за-
болевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исклю-
чивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Россий-
ской Федерации, указанных в предыдущих пунктах; 

- детям военнослужащих и детям граждан, пребывающих в добровольческих 
формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой 
или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных 
законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, по месту жительства их 
семей. 

8. Преимущественное право приема на обучение по основным общеобразовательным  
программам в учреждение имеет ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или 
находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в 
случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью, 
если в этом учреждении обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, 
усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители 
(законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными 
представителями) которых являются опекуны (попечители) ребенка. 

9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 
адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и 
среднего общего образования (далее - адаптированная образовательная программа) только с 
согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-
медико-педагогической комиссии. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, 
достигшие возраста восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной 
образовательной программе только с согласия самих поступающих. 

10. Прием в общеобразовательную организацию осуществляется в течение всего 
учебного года при наличии свободных мест. 

11. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем 
свободных мест (достижение плановых показателей приема), за исключением случаев, 
предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона 

В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные 
представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую образовательную 
организацию обращаются в Комитет образования. 

12. При приеме в первый класс Учреждение размещает на информационном стенде, на 
официальном сайте в сети «Интернет» (https://liczej28tambov-r68.gosweb.gosuslugi.ru), а 
также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) следующую информацию: 

- распорядительный акт Администрации города Тамбова Тамбовской области о 
закреплении образовательных организаций за конкретными территориями города Тамбова, 
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издаваемый не позднее 15 марта текущего года, не позднее 10 календарных дней с момента 
издания; 

- информацию о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с 
момента издания распорядительного акта Администрации о закреплении образовательных 
организаций за конкретными территориями; 

- информацию о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не 
проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года; 

- образец заявления о приеме на обучение в Учреждение. 
13. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в 

пунктах 6 - 8 Правил приема в МАОУ «Лицей №28 имени Н.А. Рябова», а также 
проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и 
завершается 30 июня текущего года. 

Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, 
указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения 
приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.  

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на 
обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 
свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий 
государственное управление в сфере образования, вправе предусмотреть возможность 
проактивного направления гражданам информации о возможности получения услуги по 
подаче заявления о приеме на обучение в личном кабинете Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (далее ЕПГУ) на основании данных, 
содержащихся в региональных государственных информационных системах субъектов РФ, 
созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации. 

14.  Поступающий вУчреждение и (или) его родители (законные представители) в обя-
зательном порядке знакомятся с Уставом МАОУ «Лицей №28 имени Н.А. Рябова», с лицен-
зией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной 
аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламенти-
рующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 
обучающихся. 

15. При приеме на обучение по образовательным программам начального общего и ос-
новного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа 
языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, госу-
дарственных языков республик Российской Федерации осуществляется по заявлению роди-
телей (законных представителей) детей. 

16. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляет-
ся по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, 
реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Федерального закона. 

17. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 
являющийся гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся 
гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для 
приема на обучение, подает (подают) одним из следующих способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 
- с использованием функционала (сервисов) информационной системы «Портал 

государственных и муниципальных услуг Тамбовской области» посредством АИС 
«Зачисление в школу»), интегрированной с ЕПГУ; 

-через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении; 

-лично в образовательную организацию. 
18. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка 

или поступающим, реализующим право, указываются следующие сведения: 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 
- дата рождения ребенка или поступающего; 
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- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка илипоступающего; 
- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 
- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 
- адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 
- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 
- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 
обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 
соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или 
инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка 
по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка 
по адаптированной образовательной программе); 

 - язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 
народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

 - родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации 
права на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том 
числе русского языка как родного языка); 

- факт ознакомления родителя(ей) законного(ых) представителя(ей) ребенка или 
поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся. 

- согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего 
на обработку персональных данных (Часть 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 
г. N 152-ФЗ "О персональных данных". 

19. Для приёма родитель (законный представитель) ребёнка или поступающий 
представляют следующие документы:  

- копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
ребёнка или поступающего;  

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 
заявителя;  

- копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 
сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 
образовательным программам начального общего образования ребенка в образовательного 
организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 
необходимости);  

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего  по месту жительства или 
по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приёме документов для 
оформления регистрации по месту жительства (в случае приёма на обучение ребёнка или 
поступающего проживающего на закреплённой территории);  

- справку с места работы родителя(ей) (законн(ых) представителя(ей)  ребёнка (при 
наличии права внеочередного или первоочередного приёма на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 
При приёме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования предоставляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 
установленном порядке. 

При посещении общеобразовательной организации и (или) очном взаимодействии с 
уполномоченными должностными лицами учреждения родитель (законный представитель) 
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ребенка предъявляет оригиналы документов, указанных в настоящем пункте, а поступающий 
— оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

  
При приеме на обучение родитель (законный представитель) ребенка или поступающий 

имеют право по своему усмотрению представлять другие документы. 
20. Учреждение осуществляет индивидуальный отбор учащихся при приеме, либо 

переводе из другой образовательной организации для получения основного общего 
образования с углубленным изучением отдельных предметов и среднего общего образования 
в профильных классах. 

 Индивидуальный отбор учащихся проводится в следующих случаях: 
- при приеме на обучение по образовательным программам основного общего 

образования с углубленным изучением отдельных предметов; 
- при приеме на профильное обучение по программам среднего общего образования. 
 Для организации и проведения индивидуального отбора приказом директора ежегодно 

создаются комиссия для организации индивидуального отбора и апелляционная комиссия, в 
состав которых входят руководящие, педагогические работники Учреждения и 
представители коллегиальных органов управления. 

При принятии решения об индивидуальном отборе в случае превышения количества 
поданных заявлений над общим количеством мест в классах с углубленным изучением 
отдельных учебных предметов или в классах профильного обучения учитываются: 

- результаты вступительных испытаний (тестирования, собеседования) обучающихся 
по профильным предметам или предметам с углубленным изучением;  

- результаты рейтинга, составленного на основе промежуточной или итоговой 
аттестации учащихся по профильным предметам или предметам с углубленным изучением;  

- индивидуальные учебные достижения учащихся (портфолио) за последние 2 года. 
Информирование обучающихся, родителей (законных представителей) о количестве 

мест, сроках и процедуре проведения индивидуального отбора, осуществляется путем 
размещения указанной информации на официальном сайте Учреждения и информационном 
стенде не позднее чем за 30 дней до даты начала индивидуального отбора, а информация об 
итогах индивидуального отбора не позднее 3 дней после составления рейтинга достижений 
учащихся. 

 Зачисление учащихся осуществляется приказом директорана основании протокола 
комиссии по результатам индивидуального отбора в соответствии с локальными 
нормативными актами, регламентирующими Правила и основания перевода обучающихся в 
течение 7 дней со дня составления рейтинга. 

21. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, 
являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, 
являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, заявление о приеме на 
обучение и документы для приема на обучение подаёт (подают) одним из следующих 
способов: 

- в электронной форме посредством ЕПГУ;  
- с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и 

(или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем 
субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности);  

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении. 

21.1. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
предъявляет (предъявляют): 

- копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность 
представления прав ребенка); 

- копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) 
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представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации 
(действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо 
разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) 
миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или 
международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право 
иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в 
Российской Федерации); 

-копии документов, подтверждающих прохождение государственной 
дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или 
лицом без гражданства;  

- копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях 
иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии); 

- копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного 
гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в 
соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, 
удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, 
выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным 
договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица 
без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности 
лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, 
предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с 
международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих 
личность лица без гражданства) ; 

 - копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному 
(законным) представителю (представителям) идентификационного номера 
налогоплательщика; 

- страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), 
а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без 
гражданства (при наличии); медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, 
представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным 
уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом 
исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21 
ноября 2011 г. N 323-ФЗ "Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации"; 

- копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным 
представителем) трудовой деятельности (при наличии).  

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) 
ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения 
тестирования. 

При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной 
форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, 
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указанных выше, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждение 
которых в электронном виде невозможно. 

21.2. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 
русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 
язык. 

21.3. После представления документов в течение 5 рабочих дней Учреждением 
проводится проверка их комплектности.  

В случае представления неполного комплекта документов Учреждение возвращает 
заявление без его рассмотрения.  

В случае представления полного комплекта документов Учреждение в течение 25 
рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов.  

При проведении указанной проверки Учреждение обращается к соответствующим 
государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) 
органы, включая органы внутренних дел, и организации.  

21.4. В случае представления полного комплекта документов и со дня подтверждения 
их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без 
гражданства, направляется Учреждением  в государственную или муниципальную 
общеобразовательную организацию (далее - тестирующая организация) для прохождения 
тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных 
программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - 
тестирование).  

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным 
гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу (почтовый или 
электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ 
(при наличии). Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося 
иностранным гражданином или лицом без гражданства, Учреждение уведомляет 
тестирующую организацию в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 
(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности). Тестирующая организация в течение 3 
рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином 
или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или 
лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения Учреждение, 
выдавшее направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала 
(сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской 
Федерации (при наличии технической возможности).  

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на 
обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или 
поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, 
Учреждением направляется по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении 
о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

21.5.  Иностранные граждане, являющиеся: 
1) главами дипломатических представительств и главами консульских учреждений 

иностранных государств в Российской Федерации, членами дипломатического персонала, 
консульскими должностными лицами, а также членами административно-технического 
персонала дипломатических представительств или консульских учреждений иностранных 
государств в Российской Федерации; 

2) владельцами дипломатических, служебных паспортов (в том числе специальных, 
официальных и иных паспортов, признаваемых Российской Федерацией в этом качестве) и 
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въехавшими в Российскую Федерацию в связи с исполнением служебных обязанностей 
должностных лиц иностранных государств; 

3) сотрудниками и членами административно-технического персонала аппаратов 
военного атташата, торговых представительств и иных представительств органов 
государственной власти иностранных государств; 

4) члены их семей; 
5) граждане Республики Беларусь 
предъявляют следующие документы:  
- копию свидетельства о рождении ребенка; 
- копию паспорта;  
- справку о регистрации по месту жительства. 
22.  Регистрация заявлений о приеме на обучение в Учреждение осуществляется в 

Журнале приема заявлений о приеме на обучение. 
23.  Должностное лицо Учреждения, ответственное за прием заявления и документов, 

назначается приказом руководителя Учреждения. 
24. Должностное лицо Учреждения регистрирует поступившие документы, в 

зависимости от способа подачи заявления, следующим образом: 
24.1. При личном обращении заявителя в Учреждение Должностное лицо: 
- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя; 
- самостоятельно изготавливает скан-копию и бумажную копию поступивших 

документов; 
- приобщает изготовленные бумажные копии к представленному заявлению; 
- оригиналы документов возвращаются заявителю. 
Если причины, препятствующие приему документов в ходе личного приема, могут 

быть устранены, они устраняются незамедлительно. 
При личном обращении заявителя в Учреждение в случае, если заявление о приеме на 

обучение оформлено с нарушением требований, или у заявителя отсутствует заполненное 
заявление, Должностное лицо Учреждения распечатывает бланк заявления и оказывает 
заявителю помощь в правильном заполнении заявления. 

В ходе личного приема Должностное лицо  вносит информацию о заявлении, поданном 
на бумажном носителе, в АИС «Зачисление в школу», прикрепляет скан-копии поступивших 
документов, в журнале приема заявленийставит отметку о личном приеме, регистрационный 
номер, дату и время регистрации. 

24.2. При регистрации документов, поступивших через операторов почтовой связи 
общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении Должностное лицо: 

-  самостоятельно изготавливает скан-копию поступивших документов; 
-   вносит информацию о заявлении, поданном заказным письмом с уведомлением о 

вручении, в АИС «Зачисление в школу»; 
-  прикрепляет скан-копии поступивших документов; 
- в журнале приема заявлений ставит отметку «Заказное письмо», регистрационный 

номер, дату и время регистрации. 
24.3. При регистрации документов, поступивших с использованием функционала 

(сервисов) государственной информационной системы «Портал государственных и 
муниципальных услуг Тамбовской области» посредством АИС «Зачисление в школу» 
Должностное лицо: 

- распечатывает поступившие в электронном виде документы; 
- в журнале ставит отметку о поступлении в электронном виде в АИС «Зачисление в 

школу», регистрационный номер, дату и время регистрации; 
- заявлению в АИС «Зачисление в школу» устанавливается статус «Черновик».  
24.4. При любом способе обращения Должностное лицо Учреждения регистрирует 

факт приема заявления и поступившие документы в журнале приема заявлений о приеме на 
обучение, в котором указывается индивидуальный номер заявления, способ подачизаявления 
и перечень представленных документов, а также дата и время поступления документов. 
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25. Датой и временем поступления документов, которые вносятся в журнал приема 
заявлений о приеме на обучение в Учреждение считается: 

- дата и время регистрации поступивших документов в журнале приема заявлений о 
приеме на обучение в Учреждениепри личном приеме; 

- дата и время, указанные в уведомлении о вручении заказного письма при поступлении 
документов через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 
уведомлением о вручении; 

- дата и время регистрации заявления в АИС «Зачисление в школу» при поступлении 
документов с использованием функционала (сервисов) государственной информационной 
системы «Портал государственных и муниципальных услуг Тамбовской области» 
посредством АИС «Зачисление в школу». 

26. При любом способе обращения заявителю не позднее дня, следующего за днем 
регистрации заявления о приеме на обучение, приходит уведомление о получении 
Учреждением документов для предоставления муниципальной услуги на адрес электронной 
почты указанной заявителем в заявлении (далее – уведомление), направленное средствами 
АИС «Зачисление в школу». 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего 
пользования или лично в учреждении после регистрации заявления о приеме и перечня 
документов, представленных родителем (законным представителем) ребенка или 
поступающим, родителю (законному представителю) ребенка или поступающему выдается 
расписка, заверенная подписью должностного лица учреждения, ответственного за прием 
заявлений о приеме на обучение и документов, содержащая индивидуальный номер 
заявления о приеме и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

27. Должностное лицо Учреждения рассматривает заявление о приеме на обучение 
вУчреждение. 

27.1. При рассмотрении заявления о приеме на обучение  Должностное лицо  
осуществляет проверку комплектности предоставленных документов.  

27.2. В случае отсутствия документов, установленных п. 19Правил, Должностное лицо 
информирует заявителя о необходимости их представления в период приема документов, 
установленный Порядком приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458. 

28. Все недостающие документы заявитель вправе представить: 
- при зачислении  ребенка, имеющего право на преимущественное или первоочередное 

зачисление в Учреждение, а также ребенка, проживающего на закрепленной территории, для 
получения начального общего образования - в срок до завершения приема документов, а 
именно не позднее 30 июня; 

- при зачислении в Учреждение ребенка, не проживающего на закрепленной 
территории, для получения начального общего образования, зачислении в десятый класс на 
следующий учебный год для получения среднего общего образования, зачислении в первый – 
одиннадцатый классы в порядке перевода обучающегося из другого учреждения для 
обучения по образовательным программам соответствующих уровня и направленности – не 
позднее 1 рабочего дня до принятия решения о приеме в Учреждение. 

28.1. Должностное лицо Учреждения осуществляет проверку достоверности сведений, 
указанных в заявлении о приеме на обучение, соответствия действительности поданных 
электронных образов документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе 
обращаться к соответствующим государственным информационным системам, 
государственные (муниципальные) орган и организации. 

28.2.  Должностное лицо осуществляет проверку соблюдения периода подачи 
заявления о приеме на обучение в Учреждениедля зачисления в первый класс на следующий 
учебный год, для получения начального общего образования, а именно: 

- прием заявлений о приеме на обучение в первый класс детей, имеющих право на 
преимущественное или первоочередное зачисление в Учреждение, а также проживающих на 
закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 
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июня текущего года; 
- для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме 

на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 
свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

29. Основаниями для отказа в приеме документов в Учреждение являются: 
- обращение за муниципальной услугой лица, не являющегося заявителем, согласно п.3 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 02.09.2020 № 458; 

- установление недостоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на 
обучение;  

- при зачислении в первый класс подача заявления в период, отличающийся от периода, 
установленного Порядком приема на обучение по образовательным программам начального 
общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным приказом 
Министерства просвещения Российской Федерации от 02.09.2020 № 458; 

- непредставление полного пакета документов в период с 1 апреля текущего года по 30 
июня в соответствии с п.19 Правил. 

30. При подаче заявления на прием в первый класс ребенка, не достигшего возраста 6 
лет 6 месяцев или старше 8 лет, должностное лицо Учреждения рассматривает документы и 
направляет ходатайство о разрешении зачисления в 1 класс в комитет образования   не 
позднее двух рабочих дней  с момента предоставления заявителем документов, указанных в 
п. 19 Правил.  

Основанием для зачисления в первый класс ребенка, не достигшего возраста 6 лет 6 
месяцев или старше 8 лет, является положительное решение главы администрации города 
Тамбова о зачислении. 

В случае отрицательного решения  заявление, поданное в электронном виде, 
отклоняется с указанием причины отказа. В случае личной подачи заявления заявителю 
направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги с указанием причины отказа. 

31. При истечении периода завершения приема документов при установлении 
оснований для отказа в приеме документов, Должностное лицо любым доступным способом 
(по телефону или посредством электронной почты, или с использованием средств АИС 
«Зачисление в школу», или иным способом) информирует заявителя об отказе в приеме 
документов с указанием оснований отказа. Заявлению в АИС «Зачисление в школу» 
устанавливается статус «Отказано».  

31.1. Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении 
муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 
заявление о приеме на обучение. 

31.2. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Должностное лицо 
Учреждения любым доступным способом (по телефону или посредством электронной почты 
или с использованием средств АИС «Зачисление в школу» или иным способом) информирует 
заявителя о приеме поступивших документов. Заявлению в АИС «Зачисление в школу» 
устанавливается статус заявления «Принято к рассмотрению». 

32. Основанием при зачислении в первый класс на следующий учебный год ребенка, 
имеющего право на преимущественное или первоочередное зачисление в Учреждение, а 
также ребенка, проживающего на закрепленной территории, для получения начального 
общего образования является завершение периода приема заявлений о приеме на обучение в 
первый класс и установление заявлению статуса «Принято к рассмотрению» в АИС 
«Зачисление в школу». 

33. Для зачисления в Учреждение для получения начального общего образования 
детей, имеющих право на преимущественное или первоочередное зачисление в Учреждение, 
а также проживающих на закрепленной территории, Должностное лицо  в течение одного 
рабочего дня после завершения приема заявлений формирует список заявлений для 
зачисления на свободные места (далее – Список) в порядке возрастания даты и времени 
поступления заявления, которые внесены в журнал приема заявлений о приеме на обучение, 
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до заполнения свободных мест  по следующим приоритетным направлениям: 
 Для зачисления в Учреждение для получения начального общего образования детей, 

которым предоставлено место в Учреждении в связи с обращением в Комитет образования 
по причине отсутствия свободных мест в Учреждении по месту проживания, и детей, не 
проживающих на закрепленной территории, Должностное лицо Учреждения начиная с 6 
июля текущего года ежедневно (но не позднее 5 сентября текущего года) формирует Список 
в порядке возрастания даты и времени подачи заявления до заполнения свободных мест в 
Учреждениипо следующим приоритетным направлениям: 

- дети, поступающие в Учреждение на общих основаниях и не проживающие в 
границах закрепленной за Учреждением территории, которым представлено место в связи с 
обращением в Комитет образования по причине отсутствия свободных мест в Учреждении 
по месту проживания; 

- дети, поступающие на общих основаниях и не проживающие в границах закрепленной 
за Учреждением территории. 

34. Директор издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка или 
поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение и 
представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 19 
настоящих Правил.  

35. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение формируется 
личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 
родителем (законным представителем) ребенка или поступающим документы (копии 
документов). 

36. Комплектование классов в Учреждении осуществляется исходя из имеющихся 
условий образовательной деятельности, с учетом санитарно-эпидемиологических 
требований, в целях наиболее полного удовлетворения образовательных потребностей 
населения. 


